Zaswiadczenia

Informacja dot. zaswiadczen
0gdlny opis
1. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na zgdanie osoby ubiegajgcej sie o zaswiadczenie.
2. Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:
1. Przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

2. Osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktéw lub stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez dany organ ewidencji,
rejestrow lub z innych danych znajdujgcych sie w jego posiadaniu.

3. Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego wydania.

4. Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci wydaje sie na
podstawie dokumentacji danego organu podatkowego oraz informacji otrzymanych od innych
organéw podatkowych.

5. Przed wydaniem ww. zaswiadczen ustala sie, czy w stosunku do Wnioskodawcy nie jest prowadzone
postepowanie majgce na celu ustalenie lub okreslenie wysokosci jego zobowigzahn podatkowych. Jezeli
takie postepowanie jest prowadzone i zgromadzony materiat dowodowy pozwala na jego zakonczenie,
powinna by¢ niezwtocznie wydana decyzja ustalajaca lub okres$lajaca wysokos¢ zobowigzan
podatkowych, w celu wykazania ich w zaswiadczeniu.

6. Nie mozna odmowic¢ wydania zaswiadczenia, jezeli nie jest mozliwe zakonhczenie ww. postepowania
przed uptywem terminu okreslonego prawem na wydanie zaswiadczenia. Wydajac zaswiadczenie,
organ podaje informacje o prowadzonym postepowaniu.

7. Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zadania Wnioskodawcy.

8. Na zadanie wnioskodawcy w zaswiadczeniu podaje sie takze informacje:

1) czy w stosunku do wnioskodawcy prowadzone jest:

a) postepowanie majgce na celu ujawnienie jego zalegtosci podatkowych i okreslenie ich wysokosci,
b) postepowanie egzekucyjne w administracji, rGwniez w zakresie innych niz podatkowe zobowigzan
wnioskodawcy,

C) postepowanie w sprawach o przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe;

2) dotyczace:

a) okresow, z ktérych pochodzg zalegtosci, i ich tytutdw,

b) podatkdw, ktérych termin ptatnosci zostat odroczony lub ktérych ptatnos¢ zostata roztozona na
raty.

Jezeli zaptata zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke zostata odroczona lub roztozona na
raty, uznaje sie, ze podatnik, ptatnik lub inkasent, do dnia uptywu ustalonych terminéw ptatnosci, nie
posiada zalegtosci podatkowych.

Wymagane dokumenty

1. Wniosek (do pobrania w zaktadce dokumenty i uchwaty - wybra¢ wtasciwy WP-01 lub WP-02)
2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;.

Sposob dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty mozna dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdéw:

* przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).
* ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Godziny pracy:

- Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych
poniedziatek od 7.30 do 17.00, wtorek - pigtek od 7:30 do 15:30
ul. Powstafncéw Slaskich 5-7, Zabrze



- Sala Obstugi Interesanta
poniedziatek - pigtek od 7:30 do 17:00
ul. Wolnosci 286, Zabrze

- Centrum Handlowe M1

poniedziatek - sobota od 11:00 do 19:00

ul. Szkubacza 1, Zabrze

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie
wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

Optaty

1. Z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia powstaje obowigzek wniesienia optaty
skarbowej:

- w wysokosci 17 zt za wydanie zaswiadczenia o niefigurowaniu/figurowaniu w ewidencji podatku od
nieruchomosci/ podatku rolnego/ podatku lesnego/ podatku od Srodkéw transportowych

- w wysokosci 21 zt za wydanie zaswiadczenia o nie zaleganiu w podatku badzZ stwierdzajace stan
zalegtosci/ o wysokosci zalegtosci podatkowych spadkodawcy/ o wysokosci zalegtosci podatkowych
zbywajacego

2. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

3. Sytuacje, w ktérych optata skarbowa nie jest pobierana, zostaty opisane w art. 2, 3 i 3a ustawy o
optacie skarbowe;.

4. Optate skarbowa nalezna Gminie Zabrze mozna uiszcza¢:

* na rachunek bankowy Miasta Zabrze:
ING Bank Slaski S.A. 29 1050 0099 6483 2206 0000 0000
* w kasach Urzedu Miejskiego w Zabrzu,

Terminy i sposdb zatatwienia sprawy

1. Zaswiadczenie albo Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub Postanowienie o
odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zadanej przez Wnioskodawce wydaje sie bez zbednej zwtoki,
nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

2. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

1. Poprzez poczte tradycyjna.

2. Osobiscie w siedzibie urzedu.

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w tresci wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac kontaktujac sie z urzedem osobiscie.
Urzad Miejski w Zabrzu

Wydziat Podatkdéw i Optat Lokalnych

ul. Powstahcéw Slaskich 5-7, Zabrze

pokdj 116 - zaswiadczenia o niefigurowaniu/figurowaniu w ewidencji podatku od nieruchomosci/
podatku rolnego/ podatku lesnego/ podatku od srodkéw transportowych

Pokéj 119 - zaswiadczenia o zaleganiu/niezaleganiu w podatkach

Z uwagi na koniecznos¢ zachowania tajemnicy skarbowej, informacje na temat przebiegu sprawy nie
sg udzielane telefonicznie. Telefonicznie sg udzielne jedynie dodatkowe informacje na temat
dokumentdéw niezbednych do rozpoczecia postepowania w sprawie.

Informacje dodatkowe mozna uzyskac telefonicznie pod nr +48 32 373 33 13 lub +48 32 373 34 98
+48 32 373 34 02 lub +48 32 373 34 07 w sprawie zaswiadczen o zaleganiu/niezaleganiu w



Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabrzu

podatkach.
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