Optata skarbowa

Sprawy dotyczgce zwrotu optaty skarbowej mozna zatatwi¢ w Wydziale Podatkéw i Opfat Lokalnych w
budynku Urzedu Miejskiego w Zabrzu przy ul. Powstancéw Slaskich 5-7, | pietro, pokéj nr 114, tel. 32
373 34 81.

Optacie skarbowej podlega:

1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j:

- dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,
- wydanie zaswiadczenia na wniosek,

- wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);

2) ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu,
wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sagdowym.

Optacie skarbowej podlega réwniez dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz
zezwolenia (pozwolenia) przez podmiot inny niz organ administracji rzadowej i samorzadowej, w
zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej, a takze ztozenie w takim
podmiocie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu,
wypisu lub kopii.

Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje:

1) od dokonania czynnosci urzedowe;j - z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o
dokonanie czynnosci urzedowej;

2) od wydania zaswiadczenia - z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia;

3) od wydania zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia
(pozwolenia, koncesji);

4) od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz od jego
odpisu, wypisu lub kopii - z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej, sgdzie lub
podmiocie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 u.o.s.;

5) od przedmiotu optaty okreslonego w art. 2 ust. 2 u.0.s.;- z chwilg uzycia zaswiadczenia w sprawie
innej niz wymieniona w art. 2 ust. 1 u.o.s.

Optate skarbowa wptaca sie z chwila powstania obowiazku jej zaptaty.

Podmiotami obowigzanymi do zaptaty optaty skarbowej sg osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, jezeli wskutek dokonanego przez nie zgtoszenia lub na
ich wniosek dokonuje sie czynnosci urzedowej, albo jezeli na ich wniosek wydano zaswiadczenie lub
zezwolenie (pozwolenie, koncesje).

W przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnictwa, prokury lub ich
odpisu, wypisu lub kopii obowigzek zaptaty optaty skarbowej cigzy- na mocodawcy i petnomocniku
albo przedsiebiorcy i prokurencie.



Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie:

- na rachunek bankowy tutejszego Urzedu w Bank Polska Kasa Opieki S.A.
(Bank Pekao) 11 1240 6960 3686 0007 0000 0000

- w wydziatach Urzedu Miejskiego w Zabrzu (mozliwos$¢ zaptaty wytacznie kartg
ptatnicza)

- w kasie Urzedu Miejskiego w Zabrzu.

Wytgczenia lub zwolnienia okreslone zostaty w art. 2, 3, 3a, 7 oraz w zatgczniku do ustawy o opfacie
skarbowe;.

Zwrot optaty skarbowej

Optata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo jej zaptacenia nie dokonano czynnosci urzedowej, nie
wydano zaswiadczenia, zezwolenia (pozwolenia, koncesji). Zwrot optaty skarbowej nastepuje na
wniosek.

Whniosek o zwrot optaty skarbowej powinien zawierac:
- dane osobowe/ identyfikacyjne, adres, telefon,

- kwote zwrotu,

- date zaptaty optaty skarbowej,

- okreslenie czynnosci urzedowej, ktérej nie dokonano lub zaswiadczenia, zezwolenia (pozwolenia,
koncesji), ktorych nie wydano,

- nazwe organu lub innego podmiotu, do ktérego ztozono wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej
lub wydanie zaswiadczenia, zezwolenia (pozwolenia, konces;ji),

- informacje dot. formy zwrotu optaty skarbowej np. na rachunek bankowy wnioskodawcy, odbiér w
kasie Urzedu Miejskiego w Zabrzu,

- podpis osoby upowaznionej do ubiegania sie o zwrot optaty skarbowej (wraz z pieczeciag imienng w
przypadku osob prawnych).

Wymagane dokumenty
1. Wniosek WP-03

Patrz ponizej - zataczniki ,Dokumenty i uchwaty”
2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;j.

Whniosek nalezy uzasadnic i zataczy¢ do niego oryginat dowodu zaptaty, a w przypadku jego braku -
wskazanie miejsca jego ztozenia. Sprawe zatatwia sie osobiscie lub przez ustanowionego
petnomocnika. Wniosek o zwrot optaty skarbowej winien by¢ podpisany przez osobe, ktéra dokonata
zaptaty opfaty skarbowej, tj. przez osobe fizyczng we wtasnym imieniu, a w przypadku oséb prawnych
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania zgodnie z KRS; lub petnomocnika.



Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabrzu

Jezeli w sprawie ustanowiony jest petnomocnik, do wniosku o zwrot optaty skarbowej nalezy zatgczy¢
dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa szczegdlnego (druk PPS-1) wraz z dowodem
zaptaty opfaty skarbowej w wysokosci 17,00 zt. Peinomocnictwo podlega zwolnieniu z opfaty
skarbowej np. jezeli udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Termin zatatwienia sprawy to 1 miesigc od dnia ztozenia wniosku lub 2 miesigce w szczegdlnie
skomplikowanej sprawie.

Zatatwienie sprawy moze sie wydtuzy¢, gdy organ podatkowy wzywa organ, do ktérego wniesiono
wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia,
koncesji) do potwierdzenia nie dokonania czynnosci urzedowej, nie wydania zaswiadczenia lub
zezwolenia (pozwolenia, koncesji).

Przekazanie zwrotu / nadptaty optaty skarbowej nastepuje w terminie do 30 dni od dnia wydania
decyzji w tej sprawie.

Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat, liczac od konca roku, w ktérym dokonano
zaptaty optaty.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej- skrét ,u.o.s.",

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie wzorédw petnomocnictwa
szczegdlnego i petnomocnictwa do doreczen oraz wzoréw zawiadomienia o zmianie, odwotaniu lub
wypowiedzeniu tych pethomocnictw.
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