ZARZADZENIE NR 1055/ZPU/2025
PREZYDENTA MIASTA ZABRZE

z dnia 30 grudnia 2025 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 216/PB/2025 w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22025 .
poz. 1153), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zmieni¢ Zarzadzenie Nr 216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13 marca 2025 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu, w ten sposéb, ze:

1.§ 2ust. 10 w Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
13 marca 2025 r. otrzymuje nowe brzmienie:

,10. Komorka organizacyjna — wyodrebniony element struktury Urzedu, realizujacy zadania
okreslone w niniejszym Regulaminie, w szczeg6élnosci: Wydziat, Biuro, Referat, Zespot, Urzad Stanu
Cywilnego, Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsigbiorczosci, Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy;”;.

2.§ 13 w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13 marca
2025 r. otrzymuje nowe brzmienie:

,,Do0 zakresu dziatania Prezydenta Miasta nalezy przede wszystkim:
1. kierowanie biezacymi sprawami Miasta;
2. zawieranie w imieniu Miasta umow i porozumien;
3. reprezentowanie Miasta na zewnatrz;
4. wykonywanie zadan zarzadu powiatu i starosty powiatu;

5. wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej;

6. kierowanie Urzgdem oraz sprawowanie zwierzchnictwa stuzbowego wobec pracownikdéw
Urzedu z zastrzezeniem § 14 ust. 2;

7. upowaznianie pracownikow Urzedu do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach;

8. wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej;

9. rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu;
10. przedktadanie projektow uchwat Radzie Miasta;

11. oglaszanie budzetu Miasta i sprawozdan;

12. przedktadanie wlasciwym organom nadzoru uchwal Rady Miasta, atakze innych aktow
prawnych organow Miasta w zakresie okreslonym obowigzujacym prawem;

13. doskonalenie metod zarzadzania Urzedem;
14. koordynowanie i nadzor nad wdrazaniem systemow zarzadzania;
15. koordynowanie i nadzor nad organizacja pracy Wydziatlow (komorek réwnorzednych) Urzedu;

16. sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscig Radcow Prawnych.”;.



3.doda¢ do § 34 ust. 1 pkt 34 w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr216/PB/2025 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 13 marca 2025 r., ktéry otrzymuje nowe brzmienie:

,»34. Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP”;.

4.8 35ust. 31 w Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
13 marca 2025 r. otrzymuje nowe brzmienie:

,,Do0 zakresu dziatania Wydzialu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi naleza w szczegdInosci:

1) realizowanie polityki personalnej w Urzedzie okreslonej przez Pracodawce; inicjowanie
i koordynacja systemowych dziatan irozwigzan w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi,
doskonalenie metod organizacji pracy Urzedu;

2) prowadzenie rekrutacji na wolne stanowiska w Urzedzie oraz na wolne stanowiska dyrektorow
jednostek organizacyjnych Miasta, za wyjatkiem dyrektorow szkol, przedszkoli i innych placowek
o$wiatowych;

3) prowadzenie kompleksowej obstugi kadrowej pracownikéw Urzedu;

4) organizowanie praktyk zawodowych i stazy oraz robot publicznych w Urzedzie;
5) realizowanie polityki podnoszenia kompetencji pracownikéw Urzedu,

6) rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych;

7) realizowanie funduszu ptac pracownikow Urzedu;

8) prowadzenie pomocniczej dokumentacji personalnej dyrektorow jednostek Miasta za wyjatkiem
dyrektorow szkot, przedszkoli i innych placéwek oswiatowych;

9) przyjmowanie i weryfikacja oswiadczen majatkowych skladanych Prezydentowi Miasta przez
osoby ustawowo do tego zobowigzane;

10) prowadzenie spraw zwiagzanych zryczaltem za uzywanie samochodu prywatnego do celow
stuzbowych.”;.

5.doda¢ w § 35 ust. 34 w Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 13 marca 2025 r., ktory otrzymuje nowe brzmienie:

»34. Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Do zakresu dzialania Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadan stuzby BHP zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
2) prowadzenie spraw w dziedzinie zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektow Urzedu
Miejskiego.”;.
6. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miegjskiego w Zabrzu otrzymuje brzmienie zgodnie
z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

7. Zatacznik Nr2 do Zarzadzenia Nr 216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13 marca 2025r.
otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr216/PB/2025 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13 marca
2025 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu ze zmianami, pozostaja
bez zmian.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi.

§ 4. Do przekazania treSci Zarzadzenia Kierownictwu Urzedu, Osobom kierujacym Wydziatami
(komorkami réwnorzgdnymi) zobowiaza¢ Naczelnika Wydzialu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.



§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Prezydent Miasta

Kamil Zbikowski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1055/ZPU/2025
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 grudnia 2025 r.
obowigzujacy od 1.01.2026 r.

Podziat zadan miedzy Prezydenta Miasta, Zastepcow Prezydenta Miasta,
Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta

il

Prezydent Miasta (symbol: PM) — nadzoruje nastepujgce Wydziaty (komorki réwnorzedne):

BOV Biuro ds. Controllingu

PA Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli

PB Wydziat Obstugi Prawnej i Bezpieczenistwa Informacji
ZPU  Wydziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi

Prezydent Miasta sprawuje nadzor nad zadaniami:
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powierzonymi Petnomocnikowi Miasta ds. Ochrony Informacji Niejawnych
powierzonymi Petnomocnikowi Prezydenta Miasta ds. ISO

realizowanymi przez Inspektora Ochrony Danych

realizowanymi przez Radcéw Prawnych

| Zastepca Prezydenta Miasta (symbol: I-ZPM) — nadzoruje nastepujgce Wydziaty (komérki
rownorzedne):

AK Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki

ON Wydziat Obrotu Nieruchomosciami

WED Wydziat Edukacji

wi Wydziat Inwestycji i Remontéw

WRP  Wydziat Realizacji Projektéw

ZKOL Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
M Wydziat Zarzadzania Mieniem

ZPS  Wydziat Ochrony Zdrowia i Polityki Spotecznej

Il Zastepca Prezydenta Miasta (symbol: II-ZPM) — nadzoruje nastepujgce Wydziaty (komorki
rownorzedne):

BM Wydziat Infrastruktury Miejskiej i Transportu Lokalnego
BPP Biuro Planowania Przestrzennego

WB Wydziat Budownictwa

WG  Wydziat Geodezji

lll Zastepca Prezydenta Miasta (symbol: [[I-ZPM) — nadzoruje nastepujace Wydziaty (komaorki
rownorzedne):

GOK Wydziat Gospodarowania Odpadami Komunalnymi

IRSI  Wydziat Informatyki i Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego
WAT Wydziat Administracyjno-Techniczny

WE Wydziat Ekologii

ZCRP Zabrzanskie Centrum Rozwoju Przedsiebiorczosci
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Sekretarz Miasta (symbol: SM) — nadzoruje nastepujace Wydziaty (komoérki rownorzedne):

BRK  Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw
BRM Biuro Rady Miasta

BZP  Biuro Zamoéwien Publicznych

SO Wydziat Spraw Obywatelskich

USC  Urzad Stanu Cywilnego

WK Wydziat Komunikacji

BHP  Stuzba Bezpieczeristwa i Higieny Pracy

Sekretarz Miasta kieruje Stuzbg Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

VI.
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Skarbnik Miasta (symbol: SK) — nadzoruje nastepujgce Wydziaty (komérki rownorzedne):

FK Biuro Kontrasygnaty i Nadzoru Finansowego
KSU  Wydziat Ksiegowosci Urzedu

WBU Woydziat Budzetu i Analiz Finansowych

WEA Wydziat Egzekucji Administracyjnej

WKB Wydziat Ksiegowosci Budzetu Miasta

WP Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1055/ZPU/2025
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 grudnia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA obowiazujacy od 1.01.2026 r.
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