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Znak sprawy: BK.1711.1.1.2019
Protokél kontroli kompleksowej Nr P-1/2019

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 33 w Zabrzu, ul. Jana II Sobieskiego 3b. Numer statysty-
czny jednostki (REGON) 241770620.

Kontrolg przeprowadzit Slawomir Malczewski — Inspektor — pracownik Biura Kontroli Urzedu

Miejskiego w Zabrzu, dzialajgc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 475/2018 z dnia

19 grudnia 2018 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowadzono

w okresie od dnia 4 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2019 r. Upowaznienie do przeprowa-

dzenia kontroli stanowi zalgeznik nr 1.

Przedmiotem planowe) kontroli kompleksowe] byly nast¢pujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalo-
ng w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mieniem;

- wiarygodnosé sprawozdan;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Konirolg objeto 2018 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:
) str.

1. USTALENIA OGOLNE 1

1I. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowosci 4
2. Sprawy orgamnizacyjne i pracownicze 4
3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 6
4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne 11
5. Gospodarowanie mieniem 12
6. Sprawdzenie danych z ankiety 13

1. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

L. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 33 (zwane dalej Przedszkolem) jest gminng jednostka budzetows, prowadzaca
dziatalnos¢ statutowg w budynku zlokalizowanym w Zabrzu przy ul. Jana III Sobieskiego 3b
o powierzchni uzytkowej 601,4 m? polozonym na dziatce nr 3399/29 o powierzchni 1246 m?
bedacej wlasnoscig Miasta Zabrze. Na mocy Decyzji z dnia 25.09.2013 r. Prezydenta Miasta
ww. nieruchomo$¢ oddano w trwaly zarzad na rzecz Przedszkola na czas nicoznaczony —
ksiega wieczysta nr GL1Z/00008667/2 prowadzona przez Sad Rejonowy w Zabrzu. Wyze)
wymieniona decyzja stanowi zalgcznik nr 2.

Przeglady budynku i instalacji w Przedszkolu prowadzone sa zgodnie z art. 62 pkt 1 1 2 ustawy
Prawo budowlane, a fakt dokonywania przegladéw jednorocznych (2018 r.) i piecioletnich
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(2013 r. — 2018 r.) zweryfikowano na podstawie wpiséw do ksigzki obiektu budowlanego 1 pro-
tokolow z kontroli. Wymagane ustawg przeglady zostaly terminowo przeprowadzone.
Dyrektorem Przedszkola od dnia 1 wrzesnia 1997 r. jest Pani Malgorzata Adamek. W kontro-
lowanym okresie obowiazywalo powierzenie stanowiska przez Prezydenta Miasta Zabrze
zdnia 1 sierpnia 2017 r. (znak WO.I-2123.173.2017) na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do
31 sierpnia 2022 r. (zalgcznik nr 3).

Gloéwna ksiegowag Przedszkola od 1 lutego 2001 r. jest Pani Sylwia Konacka, zatrudniona na
czas nieokreslony w pelnym wymiarze etatu, ktérej na podstawie art. 53 ust 2 ustawy o finan-
sach publicznych powierzono obowiazki gtéwnego ksiggowego w zakresie okre$lonym w art.
54 ww. ustawy (zalgcznik nr 4).

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:
— Malgorzata Adamek — Dyrektor Przedszkola,
— Sylwia Konacka — Gléwna Ksiggowa.

Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two iednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowiazujgcego
oraz zarzgdzenia Prezydenta i uchwaty Rady Miasta Zabrze, a w szczegolnosci:

—  ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2198,
Z pézn. zm.);

—  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077, z pbzn. zm.);

—  ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$§wiatowych (Dz.U. z 2017
r., poz. 2203, z p6zn. zm.);

—  ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047,
z pozn. zm.);

—  ustawe z dma 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z p6zn.
zZn.);

—  ustawe z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
z pbézn. zm.);

—  ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.). Dz. U. z 2016,
poz. 902, z pbézn. zm.);

—  ustaweg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 200, z p6éZn. zm.);

— ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U. 22017 r., poz. 1778, z p6zn. zm.);

—  ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z 2017 r, poz. 2191, z pbzn. zm.),

- ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz. U. 22017 r., poz. 1065 z pdézn. zm.);

—  ustawg Z dnia 7 lipca 1994 1. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1332 z pézn.zm.);

-~ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
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Srodkow Trwatych (Dz. U. z 2016 1., poz. 1864);

—  rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracowni-
kéw samorzadowych (t.. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786, z p6zn. zm.);

—  rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 gmdnia 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.J. Dz. U. z 2017 r., poz. 1949);

—  rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktado-
wy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 1. Nr 43, poz. 349);

—  rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. sprawie rachun-
kowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1., poz. 1911);

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo-
§ci budzetowej (Dz. U. z 2017 r., poz. 699);

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. 22014 r,,
poz. 1773);

—  rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladoéw budze-
towych (tj. Dz. U.z 2015 1., poz. 1542);

—  rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbétowej klasy-
fikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z p6Zn. zm.);

—  uchwate Nr LI/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na
2018 rok (z pdéin.zm.);

—  uchwate Nr XXXVI/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze;

—  uchwale Nr LIX/696/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie okre-
§lenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego /.../ w prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze publicznych przedszkolach i oddzialach przedszkolnych w pu-
blicznych szkolach podstawowych.

W ramach nadzoru ogdlnego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabsze, Przedszkole jest
rokrocznie kontrolowane metodg ankietowa w zakresie gospodarki finansowe;j.

Przedszkole jest jednostkg organizacyjna Miasta, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;,
ktora dziata na bazie wyodr¢bnionego mienia Gminy Zabrze. Swoja dzialaino$¢ prowadzi na
podstawie statutu. Kontrolujgcemu przedstawiono tekst aktualnego statutu przyjetego uchwaly
Rady Pedagogicznej nr 10/2017/18 r. z dnia 10 listopada 2017 r (obowigzuje od dnia przyje-
cia).
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Kontrolujgcemu zapoznat si¢ z aktualnie obowigzujacymi regulaminami, procedurami i in-
strukcjami. Pracownicy na dowéd zapoznania si¢ z wprowadzanymi uregulowaniami umiesz-
¢zajg podpis na wprowadzanym zarzadzeniu, a w przypadku najistotniejszych regulacji sktada-
ja oswiadczenie doltgczane do teczki osobowej. Osoby nowo zatrudnione przed przystapieniem
do pracy otrzymuja ,kart¢ zapoznania si¢ pracownika z aktami prawnymi”, ktora po podpisaniu
dolgczana jest do ich teczki osobowej. Rejestr zarzadzen Dyrekiora wydanych w 2018 r. oraz
wzdr ,karty zapoznania si¢ pracownika z aktami prawnymi” stanowi zalgcznik nr 5.

I1. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujgey stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2012 z dnia 29 marca 2012 r. zgodnie
z wymogiem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (uor) w Przedszkolu speniono obowigzek
wprowadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemnej.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

s okresienia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawezych;

»  wyceny aktywow i pasywéw i metod ustalenia wyniku finansowego;

* sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w tym zakladowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiaza-
nia z kontami ksi¢gi glownej; wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na in-
formatycznych nosnikach danych, opisu systemu shuzacego ochronie danych.

Poszczegblne zapisy szczegodlowo opisujg przyjgte w Przedszkolu zasady prowadzenia ksiag

i ochrony danych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg, wszystkie wymagane w § 13 ust. 1

uor komponenty, tj. dziennik, ksi¢ge gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald

kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywoéw i pasy-
wow. Ksiggi prowadzone sg przy pomocy licencjonowanego programu kompuaterowego, w spo-
sOb biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

Podstawg systemu ewidencji ksiegowej jest zakladowy plan kont (ZPK) stanowiacy zalacznik

nr 1 do ww. polityki. ZPK jest na biezgco aktualizowany zarzadzeniami Dyrektora (nr 3/2016

z dnia 25 stycznia 2016 1. i nr 22/2017 z dnia 18 grudnia 2017 r.). Na podstawie zarzadzenia nr

172019 r, z dnia 2 stycznia 2019 r. w Przedszkolu wprowadzono nowg polityke rachunkowosci.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawionym przez Kontrolowanego wykazem, stan zatrudnienia na dzien
1 stycznia 2618 1. wynosit 39 0s6b (30,33 etatéw), w tym 25 pedagogéw (18,73 etatéw), 14
pracownikow administracji i obstugi (11,6 etatéw). Na dzien 31 grudnia 2018 r. stan zatrudnie-
nia zwigkszyl si¢ tacznie o 2 osoby (pracownicy obshugi), jednoczesnie ilosé etatéw wzrosla
0 1,48. Taki stan zatrudnienia pozwala realizowac zadania statutowe jednostki. Na podstawie
przedlozonej Kontrolujagcemu listy pracownikow, dla celéw szczegdlowej analizy prawidlowo-
sci sporzadzania ewidencji czasu pracy oraz dokumentacji placowej i urlopowej, losowo wy-
brano grupg 7 pracownikéw, zatrudnionych na réznych stanowiskach tj. gléwnego ksiegowego,
samodzielnego referenta, dwoch pedagogéw o roznym stazu i poziomie awansu zawodowego,
kucharki, woznej i konserwatora.

W okresie objgtym kontrola w Przedszkolu obowiazywat regulamin pracy wprowadzony za-
rzgdzeniem Dyrektora nr 18/2017 z 11 grudnia 2017 r. Zgodnie z zapisami ww. regulaminu
harmonogram czasu pracy ustala Dyrektor (obowiazuje ézteromiesiqczny okres rozliczeniowy).
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Swoja obecnosé pracownicy potwierdzaja podpisem na lidcie, jednocze$nie wpisujac godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy. Dyrektor i samodzielny referent (kazdy w stosunku do podle-
glych pracownikéw) weryfikuja obecnosé pracownikow, parafujgc codziennie listy obecnosci.
Dla kazdego pracownika prowadzona jest roczna ewidencja czasu pracy, do ktérej wpisywana
jest ilo$¢ przepracowanych godzin 1 odznaczane sg dni nieobecnosci (z podzialem na przyczy-
ny). Po dokonaniu kontroli ewidencji czasu pracy i poréwnaniu jej z listami piac, Kontrolujacy
stwierdzil, ze w przypadku dwoch z wybranych do kontroli pracownikéw wykorzystanie dnia
wolnego za dzien $wiateczny nie nastgpilo w tym samym okresie rozliczeniowym, oraz ze
wystepuja niezgodnosci pomiedzy zapisami godzin przyjécia i wyjécia na listach obecnosci
a iloscig przepracowanych godzin wpisang do list obecnosci i ewidencji czasu pracy jednego
z kontrolowanych pracownikéw. Jak wyjasnil Kontrolowany (zalgeznik nr 6) wykorzystanie
dnia wolnego w kolejnym okresie rozliczeniowym spowodowane bylo koniecznoscia zapew-
nienia ciagtosci pracy Przedszkola. Natomiast rozbieznosci pomiedzy zapisami w listach obec-
nos$ci 1 w ewidencji czasu pracy wynikajg z wystepowania nieodnotowywanej w liscie obecno-
$ci przerwy w pracy pedagoga (zgodnej z harmonogramem). W IV kwartale 2018 r. wprowa-
dzono nowy wzdr listy obecnosci umozliwiajacy odnotowywanie przerwy w pracy pedagoga.
W Przedszkolu zgodnie z zapisami regulaminu pracy tworzy si¢ w formie pisemnej roczne
plany urlopéw pracownikdw. W planie nie uwzglednia si¢ dni ,,na zadanie”. Urlopy kazdora-
zowo udzielane sg na pisemny wniosek pracownika zaakceptowany przez Dyrektora, biorgcego
pod uwage zachowanie normalnego toku pracy placowki. Kontrolujacemu przedstawiono plany
urlopéw na 2018 r., wnioski urlopowe, karty ewidencji czasu pracy z zaznaczonymi dniami
nieobecnodcei dla wybranej losowo grupy pracownikéw. Kontrolujacy zwrocit uwage, ze wy-
miar urlopu w indywidualnym planie urlopu jednego z wybranych do kontroli pracownikéw
jest niezgodny z art. 151 kodeksu pracy. Kontrolowany wyjasnil, ze w planie urlopéw pomyl-
kowo wpisano bi¢dng ilos¢ dni przystugujacego urlopu. Zapis zostal w trakcie kontroli skory-
gowany, a réznic¢ dodano do wymiaru niewykorzystanego urlopu za 2018 r. Wszystkie wery-
fikowane karty urlopowe byly zaakceptowane przez Dyrekiora i prawidiowo -odznaczone
w kartach ewidencyjnych.

Dokonano analizy prawidtowosci naliczenr indywidualnych wynagrodzen dla wytypowanych
pracownikéw. Weryfikacji poddano zgodnos¢ naliczen z zapisami w umowach o prace i ich
aneksach (stawka zasadnicza, dodatek za wieloletnia prace, inne dodatki, prawidlowos¢ nali-
czania skladek na ubezpieczenia spoleczne, prawidlowosé odliczen za okresy choroby). Kon-
trolujacy poréwnal dane z przedstawionymi kartami wynagrodzen, kartami zasitkowymi i li-
stami plac za wybrane miesiace z kontrolowanego okresu i nie stwierdzit uchybien w badanym
obszarze. W okresie objetym kontrola wszystkie sktadki na ubezpieczenia i kwoty zaliczek po-
datkéw dla wytypowanych pracownikéw zostaty ustatone prawidtowo.

Kontrolujacy zweryfikowat takze poprawnos$¢ naliczenia nagrody rocznej za 2017 r. dla wy-
branej grupy pracownikéw i stwierdzil, ze Przedszkole prawidtowo dokonuje obliczenia dodat-
kowego wynagrodzenia rocznego, uwzgledniajac przy jego obliczaniu wiasciwe skiadniki i po-
tracenia.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy skladek Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS), jest
ustawowo zobowigzane do przekazywania dokumentéw droga elektroniczng. W tym celu
wykorzystuje udostepniony przez ZUS program PEATNIK. Zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o swiadczeniach opieki zdrowot-
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nej finansowanych ze Srodkow publicznych w okresie objetym kontrola obowigzywaly nast¢pu-
jace wysokosci skladek na ubezpieczenie spoleczne:

Rodzaj ubezpieczenia Stawka facznie f)‘:':cagsd:vv::a przez E:::s;uv.vka:a L
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowoine 9,00% - 9,00%
Wypadkowe 0,84% 0,84% -

W Przedszkolu prawidlowo- zastosowane- zwolnienie pracodawcy z oplacania skladek na Fun-
dusz Pracy, tzn. uwzgledniajac przepisy zawarte w art. 104 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Kontrolujacemu przedlozono informacje dotyczaca osoéb, ktérych
wynagrodzenia w okresie objetym kontrola podlegaty zwolnieniu z ww. tytulu ze wskazaniem
okresu, jakiego dotyczylo. Weryfikacja dokumentacji potwierdzila prawidlowos¢ naliczer skia-
dek. Przedszkole zobowiazane jest oplacaé skladki na ubezpieczenia za dany miesigc nie péz-
niej niz do 5. dnia nastgpnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego regulowaé
zaliczki do 20. dnia nastgpnego miesigca. W wybranych do kontroli miesigcach, tj. w lutym,
maju, wrzesniu 1 listopadzie 2018 r. nie stwierdzono przekroczenia ustalonych termindéw.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

W Przedszkolu nie wykonuje si¢ operacjt kasowych, a caly obrét gotéwkowy odbywa si¢ za
pomoca zaliczek. Dokumentem regulujgcym dzialalno$¢ w tym zakresie jest ,,Instrukcja udzie-
lanmia zaliczek i ich rozliczania” wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 10/2018 z dnia
16 lipca 2018 r. Wyréznia dwa rodzaje zaliczek: jednorazowe udzielane wszystkim pracowni-
kom na potrzeby okre$lone we wniosku (podréze stuzbowe, dorazne zakupy itp.) oraz state
przeznaczone na biezace, powtarzajgce si¢ wydatki i zakupy oraz odrebnie na zakup Zywnosci.
W przypadku obu typdw zaliczek stalych ustalona zostata ich maksymalna wysoko$é. W regu-
lacji ustatono terminy rozliczania zaliczek jednorazowych - w ciggu 30 dni (zwigzane z podrd-
zami stuzbowymi) lub 14 dni (inne cele). Zaréwno zaliczki stale jak i jednorazowe muszg byé
catkowicie rozliczone do 30 czerwca i 31 grudnia kazdego roku.

Kazdorazowe pobranie zaliczki nastgpuje na podstawie wniosku o zaliczke (w przypadku
jednorazowych nalezy okresli¢ rodzaj wydatku) zaakceptowanego przez gléwnego ksiegowego
i Dyrektora. Po pobraniu gotéwki z banku sporzadzany jest (pomimo braku funkcjonowania
kasy) raport kasowy. W obowiagzujacym od 1 stycznia 2019 r. planie kont, konto 101 nie bedzie
funkcjonowalo (Przedszkole nadal nie bedzie prowadzito kasy), jednoczesnie jednostka przyj-
mie polityke¢ rachunkowosci w pelni dostosowang do obowigzujgcych w Miescie standardow.
W 2018 r. rozliczenie nastgpowalo- na pedstawie druku ,;rozliczenie zaliczki”. W praktyce nie
druk nie byl stosowany, a rozliczenie nastepowato na podstawie dokumentu ,,zaliczka budze-
towa z dnia ...”. Dokument ten zawieral wszystkie niezbedne elementy tj. rozliczang kwote
zaliczki (powigkszong o wezesniej posiadane $rodki), wyszczegodlnienie rozliczanych faktur
(numer dokumentu, kwota) oraz kwote pozostatg do dyspozycji pracownika.

W procedurze kontroli drukéw Scislego zarachowania (zatacznik do zarzgdzenia Dyrektora
nr 5/2012 z dnia 29 marca 2012 r.) wskazano rodzaje stosowanych w Przedszkolu drukow
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scislego zarachowania (arkusze spisu z natury, czeki gotéwkowe). Po zapoznaniu si¢ z prowa-
dzong ewidencja 1 dokumentem z przeprowadzonej (w ramach inwentaryzacji) kontroli dru-
kéw, Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do tego obszaru dzialalnosci. Jednoczesnie sugeruje
usunigcie z wykazu drukéw $cisiego zarachowania nieuzywanych w biezacej dzialalnosci
czekow gotowkowych.

Przedszkole jest jednostka budzetowa prowadzaca gospodarke finansowg wedlug zasad okre-
$lonych w u.f.p. Podstawa gospodarki jest projekt planu finansowego Przedszkola dostosowany
do informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajgcych z projektu budzetu miasta.
Po. uchwaleniu budzetu na dany rok przez organ stanowigcy (w .okresie kontroli - uchwata Nr
Li/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 rok), plan finan-
sowy skorelowany jest ze wskaznikami wynikajgcymi z uchwalonego budzetu.

W kontrolowanym okresie w Przedszkolu na podstawie zarzgdzen Prezydenta Miasta Zabrze
zwigkszano plan dochodéw i wydatkéw. Dokonywano takze przesunigé pomiedzy paragrafami
wydatkowymi, 0 wszystkich przesunigciach na biezaco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie (w zi)

Wyszczegllnienie Plan 2018 r. Plan 2018 r. Wykonanie
' (pierwotny) (po zmianach) planu 2018 .

Deochody ogéolem w tym: 51250 105 250 94 515,14
paragraf 660 51 000 51 000 38 840,15
paragraf 670 250 54 250 55 244,49
paragraf 920 0 0 17,67
paragraf 970 0 0 412,83
Wydatki ogélem  w tym: 1676 317 1916 099 1 880 396,30
rozdziat 80104 1474 767 1534813 1503 886,47
rozdziat 80149 190 703 363 233 358 787,78
rozdziat 80195 0 7206 7 206
rozdziat 85404 10 847 10 847 10 516,05

Dochody i wydatki wydzielonego rachunku - plan i wykonanie (w z1)

Wyszczegéinienie Plan 2018 r. Plan 2018 r. Wykonanie
(pierwotny) (po zmianach) planu 2018 r.
Dochody ogélem w tym: 166 060 100 935 95291,17
Stan $rodkow 10 10 9,84
paragraf 670 155 500 91500 90 155,38
Strona 7 z 13

P




paragraf 920 300 175 170,08
paragraf 960 3000 2 000 0
paragraf 970 7250 7 250 4 955,87
Wydatki ogolem  w tym: 166 060 100 935 95 291,17
paragraf 2400 16 10 812,94
paragraf 4210 2 000 2 000 1 675,05
paragraf 4220 155 600 91 590 89 452,61
paragraf 4240 2 450 2 450 602,70
paragraf 4270 3000 3000 2 747,87
paragraf 4300 3000 1 885 0

Gléwnym zrédiem dochodéw byly wplaty rodzicéw za pobyt 1 Zywienie. Po stronie wydatkéw
najwigkszg pozycjg byly wydatki na zakup zywnosci.
Kontrolujacy zweryfikowal prawidtowos¢ naliczania oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu.
W kontrolowanym okresie funkcjonowaty dwa tryby ustalania, pobierania i windykacjt oplat za
pobyt i wyzywienie dziecka. W roku szkolnym 2017/2018 rodzice zawierali umowy okreslajg-
ce m.in, 1lo$¢ godzin pobytu i spozywanych przez dziecko posilkoéw, wysoko$é, termin i sposob
wnoszenia oplat. W zwigzku ze zmiang przepisow w roku szkolnym 2018/2019 rodzice sklada-
li deklaracje zawierajgce informacje o godzinach pobytu dziecka w Przedszkolu i ilosci spozy-
wanych positkow. Na formularzu deklaracji umieszczono takze informacje organizacyjne, tj.
podstawe i wysoko$¢ naliczania oplat 1 wskazanie numeru rachunku do wnoszenia oplat. Dy-
rektor zarzadzeniem nr 16/2018 z 24 pazdziernika 2018 1. (z moca obowigzujacg od 1 wrzesnia
2018 r.) wprowadzil regulamin sposobu i terminu wnoszenia przez rodzicow oplat za pobyt
i wyzywienie: Uregulowano w nim tryb naliczania oplat (po zakonczeniu miesigca z dotu,
uwzgledniajac deklaracj¢ rodzica i absencje dziecka w Przedszkolu), termin i sposob dokony-
wania platnosci. W trakcie roku zawierane byly aneksy (zmiany deklaracji) uaktualniajace dane
dotyczace godzin pobytu 1 ilosci positkéw. Nauczyciele codziennie odnotowuja w dziennikach
obecnosé dziecka.
Szczegdtowej kontroli poddano prawidlowos$é naliczana i pobierania oplat losowo wybrane;j
grupy dzieci w trzech miesigcach — luty, maj i listopad 2018 r. Kontrolujgcemu przedstawiono
umowy zawarte z rodzicami, dzienniki lekcyjne, wyliczenia optat. Kontrolujacy nie stwierdzit
uchybien w analizowanym zakresie. Przedszkole na biezaco podejmuje dzialania monitujace
(rozmowy, telefony, maile) w celu odzyskiwania zaleglosci w oplatach z tytutu pobytu dziecka
i zywienia.
Kontrolujacy dokonal analizy kwartalnych sprawozdan o stanie zobowigzan Rb-Z i Rb-N
(przeanalizowano sprawozdania za IT i IV kwartat 2018 r.) Kontrola wykazata:
- sprawozdanie Rb-Z za IV kwartal, kwotg 0,02 z} z tytutu dostaw rob6t i ushug — zobowig-
zanie zostalo ujawnione po analizie dokumentéw ksiggowych i potwierdzone przy uzgad-
nianiu sald z kontrahentem;
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- sprawozdanie Rb-N za II kwartat, kwotg 63 104,62 zt — saldo na rachunku bankowym,
kwoteg 4 312, 22 7z} - zaleglosci w optatach za pobyt i wyzywienie dzieci i kwote 552 z1 —
nalezno$¢ od innej jednostki z tytutu zwrotu kosztéw utrzymania biura ksiegowego;

- sprawozdanie Rb-N za IV kwartal, kwote 594,20 zl - zaleglosci w oplatach za pobyt i wy-
zywienie dzieci.

Kontrolujagcy zwraca uwage, ze zgodnie z instrukcja sporzadzania sprawozdan (rozdziat 2.
sprawozdanie Rb-N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
stanowiaca zatacznik nr 9 do obwieszezenia Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2014 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych) - naleznos$é
od innej jednostki sektora finanséw publicznych powinna by¢ wykazana w kolumnie grupa III -
obejmujace] jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe jednostki budzetowe, samorzg-
dowe zaklady budzetowe, samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej nadzorowane
przez jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe instytucje kultury oraz samorzadowe
osoby prawne utworzone na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadat publicz-
nych, z wylaczeniem bankéw 1 spolek prawa handlowego. Kserokopie sprawozdan wraz
z wyjasnieniami stanowig zalqcznik nr 7.
Kontrolujgey zapoznat si¢ z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, bedacy
zalacznikiem nr 2 do polityki rachunkowosci. Okreslono w niej cechy, prawidlowos¢ sporza-
dzenia oraz ich obieg Kazdy dowdd ksiegowy podlega kontroli merytorycznej — dokonywanej
przez Dyrektora lub wicedyrektora, formalno-rachunkowe, ktorej dokonuje gléwny ksiegowy.
Samodzielny referent wpisuje numer umowy, na podstawie, ktorej dokonywany jest wydatek
oraz informacj¢ o zastosowaniu art. 4 pkt 8 ustawy prawo zaméwien publicznych. Dokumenty
do realizacji zatwierdza Dyrektor lub wicedyrektor. Dokonanie kontroli dokumentu kazdora-
zowo jest potwierdzone data i podpisem osoby dokonujgcej operacii.
Dowody ksiggowe wprowadzane s3 do dwoch odrgbnych ksiag glownych: realizacja budzetu
oraz dochody 1 wydatki rachunku wydzielonego. Dla kazdej ksiggi dokumenty numerowane sg
odrebnie. Taki sposob prowadzenia ksiag speinia wymogi art. 14 pkt 2 uor. Sprawdzono prawi-
dlowos¢ sporzadzania, akceptowania i ksiegowania dokumentéw ksiegowych w wybranych
miesigcach, t).:
realizacja budzetu
— luty 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 36 do 79, wyciggi bankowe
o numerach 22 do 41, raporty kasowe 1/2/2018 i 2/2/2018;
— maj 2018 r. - dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 192 do 244, wyciagi bankowe
o numerach 85 do 106, raport kasowy 1/5/2018;
— wrzesien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach 407 do 513, wyciagi bankowe
o numerach 167 do 186, raport kasowy 1/9/2018;
- listopad 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 614 do 695, wyciagi
bankowe o numerach 211 do 233, raporty kasowe 1/11/2018, 2/11/2018, 3/11/2018,
4/11/2018;

dochody i wydatki rachunku wydzielonego

— luty 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 58 do 106, wyciagi bankowe
o numerach 24 do 44, raporty kasowe 1/2/2018 i 2/2/2018;
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— maj 2018 r. - dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 219 do 271, wyciagi bankowe
o numerach 91 do 112, raport kasowy 1/6/2018;

— wrzesienn 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach 390 do 404, wyciagi bankowe
o numerach 171 do 179, raport kasowy 1/9/2018;

- listopad 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow 418 do 424, wyciagi
bankowe o numerach 191 do 196.

Jako podsumowanie operacji kazdego analizowanego miesiaca do dokumentéw rachunku
wydzielonego (luty i maj 2018 r.) i biezacego (wrzesien i listopad 2018 r.) dolaczane byly:

- raport obrotow w magazynie;

- zestawienie faktur;

- zestawienie asygnat wydania;

- raport Zywieniowy;

- dzienny raport zywieniowy.

Technika rozliczania (poczawszy od 1 wrzesnia 2018 r.) obrotéw magazynu zZywnosciowego z
rachunku biezacego, wynika ze zmiany przepiséw dotyczagcych sposobu dokonywania przez
rodzicow wplat za zywienie. Rozliczenie magazynu na dzien 30 wrzesnia 2018 r. (we wrzesniu
dokonywano zakupow zar6wno ze srodkéw budzetowych jak i dochodéw wlasnych) opisano
w notatce shuzbowej sporzadzonej przez glownego ksiggowego (zalgeznik nr 8).

Kontrolujacy stwierdzit nastepujace blgdy dotyczace zweryfikowanych dokumentéw ksiggo-
wych:

- nieterminowa zaplata za faktury M/713/05/18, 116/5/2018, 5118/5/2/2018 i M/231/09/18
- przyczyng opdznien zgodnie z uzyskanymi wyjasnieniami byly nieobecnos¢ gléwnej
ksiegowej, oczekiwanie na §rodki z Urzgdu Miejskiego lub wplyw dokumentu od wystaw-
cy w terminie uniemozliwiajgcym dotrzymanie terminu. Przedszkole nie poniosto zadnych
kosztoéw odsetkowych z tytutu nieterminowego regulowania platnoscei;

- zalagczone do rozliczenia zaliczki nr 2/5/2018 faktury, zostaly wystawione przed datg po-
brania zaliczki — zakup towaréw wykazanych na ww. fakturach zwigzany byt (jak wyjasnit
Kontrolowany) z realizacjg programu ekologicznego. W dniu zakupu samodzielny referent
dysponujacy zaliczka byl nieobecny. Pobranie zaliczki 1 jej rozliczenie nastgpito w pierw-
szym mozliwym terminie. Dyrektor wyrazil zgode na taki tryb finansowania;

- na fakturze nr 0565084050/200 wykazano saldo zadluzenia w wysokosci 0,02 zt — Kontro-
lowany wyjasnil, ze w dniu 5 lipca 2016 r. placac za biezgca faktur¢ mylnie przelano
0 0,02 zl za duzo. Nadplate potrgcono podczas ptatnosci za nastgpng fakture. Nie zwrocono
jednak uwagi, ze wystawca dokonat juz rozliczenia nadplaty na tej fakturze, spowodowato
to powstanie zadtuzenia, ktdre zostalo wykazane przez kontrahenta dopiero w analizowa-
nej przez Kontrolujagcego fakturze. Strony potwierdzity wystepowanie niedoplaty w trakcie
uzgadniania sald. Zadhuzenie zostato sptacone w trakcie kontroli;

- na pojedynczych dokumentach wystgpowaly braki podpiséw na dowdd przeprowadzenia
kontroli merytorycznej lub formalno-rachunkowej — uzupeiniono w trakcie kontroli.

Powyzsze wyjasnienia Kontrolowanego zawiera zalgcznik nr 9.

W Przedszkolu przelewy bankowe wykonuje si¢ za pomocg elektronicznej aplikacji udostep-
nionej przez bank. Podstawg wprowadzenia do ww. aplikacji przelewu przez upowaznionego
pracownika, jest oryginalny dokument podlegajacy zapiacie. Realizacja transakcji nastgpuje
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dopiero po akceptacji w systemie bankowym przez Dyrektora. Wyciagi na biezgco sprawdzane
sg przez glownego ksiggowego. Na wyciggach (wplaty za pobyt i zywienie) zamieszczane sg
w razie wystgpienia adnotacje dotyczace wysokosci otrzymanych odsetek za nieterminowg
wplate.

Dziatalnos¢ socjalna Przedszkola prowadzona jest w oparciu ¢ przepisy zawarte w ustawie oraz
umowie o prowadzeniu wspéinej dziatalnodci socjalnej, ktora zostata zawarta z innymi jed-
nostkami w dniu 1 stycznia 2011 r., ktérej integralna czescig jest regulamin wspdlnego FSS
(aktualny obowigzuje od dnia 17 paZdziernika 2013 r.). Na biezaco wprowadzane sg aneksy do
ww. regulaminu. Wysoko$¢ Swiadczenia uzalezniona jest ed deklarowanego dochodu na osobe
wrodzinie pracownika. Administrator funduszu corocznie informuje pracownikéw
o wysokosei przyshugujacych swiadczen. Kontrolujacy dokonat kontrolnego przeliczenia odpi-
su na ZFSS w 2018 r. wedlug przedstawionej przez Przedszkole wielkosci zatrudnienia
w poszczegolnych miesigcach. W dniu 30 maja 2018 r. Przedszkole przelalo na konto funduszu
kwote odpowiadajaca 75% obliczonej kwoty odpisu tj. 53 667,17 zt. We wrzesniu 2018 r. na
podstawie zaktualizowanych wielkosci sredniego zatrudnienia dokonano przeliczenia wysoko-
$ci odpisu i w dniu 28 wrzesnia 2018 r. przelano na konto funduszu kwote 17 568,74 zi.
W grudniu 2018 r. ponownie zweryfikowano dane o zatrudnieniu i w dniu 17 grudnia 2018 r.
uzyskano zwrot nadptaconej kwoty 501,47 z} na rachunek Przedszkola. Kwota odpisu za 2018
1. jest zgodna z obliczeniami Kontrolujgcego. W powyzszych wartosciach nie uwzgledniono
kwoty otrzymanej z Urz¢du Miasta na rzecz emerytéw pedagogow tj. 6 206 zi, ktora przelano
na konto funduszu jednorazowo w dniu 30.05.2018 r.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty 30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 12/2016 z dnia
1 wrzesnia 2016 r. W zaleznosci od wartosci stosowane sa rézne tryby dokonywania zakupow.
W art. 2-4 regulaminu ustalono, ze przy zakupach zywnosciowych niewymagane jest podpisa-
nie umowy z dostawcami, gdyz biorac pod uwage wymagania Zywnosciowe dzieci (skiad
chemiczny, termin przydatnosci, jakosé towaréw, cena, sposob dostawy) zakupy dokonywane
s3 u roznych dostawcodw.

W Przedszkolu na biezaco prowadzony jest rejestr umoéw. W 2018 r. zarejestrowano 26 umdw

dotyczacych m.in. dostaw mediow (energia elektryczna, woda), $wiadczenia usheg (monitorin-

gowych, deratyzacyjnych, telekomunikacyjnych, medycznych, szkoleniowych, organizacje ro-
b6t publicznych. Zawarto ponadto 2 umowy o dzielo (przeglad roczny budynku, filmowanie
imprez) oraz umowy O powierzenie przetwarzania danych osobowych z podmiotami, z ktérymi
zawarto umowy na §wiadczenie ushug. Do szczegétowe) kontroli wybrano nastepujgce umowy:

— umowa na serwis systemu alarmowego i wizyjnego nr 02/01/2018 z dnia 2 stycznia 2018 r.
Obejmuje okres catego 2018 r., zaplata nastgpowala na podstawie faktur VAT, do ktérego
zalgczone byly ,,protokoly z ustugi serwisowej”;

— umowa z dnia 2 stycznia 2018 1. dot. sprawowania opieki sprzetowej 1 programowej oraz
serwisowej nad sprzetem komputerowym. Umowa obejmowata okres catego 2018 r., za-
plata nast¢powala terminowo na podstawie wystawionych przez zleceniobiorce faktur, w
ciggu 30 dni od dnia ich wystawienia;

—~ umowa z dnia 12 czerwca 2018 r. 0 $wiadczenie ushugi szkoleniowej. Umowa obejmowala
przeprowadzenie jednorazowego szkolenia w formie dwdch spotkan. Zaptata nastgpila ter-
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minowo na podstawie wystawionej faktury, w ustalonej w umowie kwocie.
W 2018 r. w Przedszkolu przeprowadzono 2 remonty tj. malowanie pomieszczen kuchni i usu-
nigcie skutkéw awarii (malowanie pomieszcezen). Warto$¢ robét nie wymagata przeprowadza-
nia procedury zwigzanej z ustawa o zamo6wieniach publicznych, niemniej zgodnie z zapisami
uregulowan wewnetrznych z wykonawcami zawarto umowy pisemne i sporzadzono protokoly
odbioru rob6ét. Wykonawcy wystawili faktury, ktore zostaly terminowo rozliczone. Kontrolu-
jacy nie ma uwag do tego obszaru dziatalnosci Przedszkola.

5. Gospodarewanie mieniem

Klasyfikacj¢ srodkow trwalych reguluje przyjeta zarzadzeniem Dyrektora nr 20/2017 z dnia
18.12.2017 r. a obowigzujaca od 1 stycznia 2018 r. procedura ustalajaca okreslenie srodkow
trwatych i sposob ich ewidencjonowania. Zgodnie z zapisami pkt 1 - zasady wyceny aktywow
i pasywow, dla srodkow trwatych o wartodcei poczatkowej do 499,99 zt prowadzona jest ewi-
dencja ilosciowa, dla srodkéw o wartosci od S00 zt do 10 000 zi - ewidencja ilosciowo - warto-
sciowa. Dla $rodkow trwalych o wartosci powyzej 10 000 zt prowadzona jest ewidencja warto-
sciowa. Warto$é $rodkéw trwalych (w ztotych) wynosita zgodnie z ponizsza tabela:

Konto 1.01.2018 r. 31.12.2018 r.
011 1414 719,21 1 426 369,21
013 198 968,95 188 797,63
014 13 997,33 13 584,26
020 15 080,93 15 080,93

Zmiany warto$ci Srodkéw trwatych w2018 r.:

- nakoncie 011, wzrost 0 11 650 — otrzymano darowizng (tor przeszkod),

- na koncie 013 — spadek o 10 171,32 zk: zakup wykladziny dywanowej — 940,95 z1, zakup
szafy — 3720 zi, zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego — 1 660 z1, likwidacja srodkow trwa-
tych na tgczng kwotg 16 492,27,

- na kongcie 014 — spadek o 413, 07 zk: zakup 4 pozycji ksigzkowych — 93,80 z1, likwidacja
31 pozycji ksigzkowych na laczna kwote 506,87 zt.

Kontrolujgcy po zapoznaniu si¢ z wydrukami sald konta 011, sugeruje zastosowanie grupowa-

nia warto$ci Srodkéw trwalych ewidencjonowanych na tym koncie zgodnie z aktualng klasyfi-

kacjg $rodkéw trwatych.

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uor, inwentaryzacj¢ skladnikow majgtku trwale-

go przeprowadza sie nie rzadziej, niz co 4 lata, jesli srodki te znajduja si¢ na terenie strzezonym

w rozumieniu przepisow o rachunkowosci. W zarzadzeniu Dyrektora nr 1/1999 z dnia 1 stycz-

nia 1999 r, zawarto zapis o uznaniu terenu Przedszkola za teren strzezony. Ustalenia dotyczace

trybu przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera instrukcja w sprawie przeprowadzania inwenta-
ryzacji, bedaca zalgcznikiem nr 3 do zarzadzemia Dyrektora nr 3/2012. W celu realizacji obo-
wigzku wynikajacego z uor, ostatnig inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury przeprowadzono
na podstawie Zarzadzenia Nr 18/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r. Czynnosci przeprowadzono
w okresie od 17 grudnia 2018 r. do 15 stycznia 2019 r. Kontrolujacy po zapoznaniu si¢ z do-
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kumentacjg inwentaryzacyjng zwraca uwagg, ze grunty zgodnie z § 26 ust.1 pkt 3 vor nie pod-
legajg inwentaryzacji w formie spisu z natury. Ponadto Kontrolujgcy przypomina, ze do zarzg-
dzenia dot. przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury nie nalezy zalaczaé wykazu
srodkéw trwatych wraz z ich warto$ciami.

Do pozostalych obszaréw gospodarowania mieniem nie sformutowano uwag.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie przekazanej do Biura Kontroli
UM w Zabrzu w 2018 roku. Kontrolujacy stwierdzit, ze w punkcie 2 ankiety podano nieaktual-
ne zarzagdzenie o powierzeniu Dyrektorowi stanowiska na kolejng kadencje. Do pozostatych
informacji przedstawionych w ankiecie Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

II1. Wnioski, uwagi keficowe

W zwigzku z przeprowadzong kontrola nie sformulowano zalecen pokontrolnych.

Uwagi 1 wnioski przekazywane byly na biezaco w trakcie kontroli. W trakcie kontroli na wnio-
sek Kontrolujgcego, Dyrektor Przedszkola dokonywat zmian w obowigzujacych w jednostce
dokumentach i procedurach.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoniczono. Protokét kontroli sktada sie z 13
parafowanych przez Kontrolujagcego i Kontrolowanego stron. Protoké! zawiera 8 zalgcznikow
o lacznej liczbie 24 stron.

Kierownik jednostki Pani Malgorzata Adamek zostala poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urz¢du Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezy-
denta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia
kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych, co do ustaled zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protoketu i o prawie do odmowy podpisania protokohu.

Udostgpnianie Protokolu nastepuje zgodnie z obowiazujacym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepiséw ustaw, na mocy, ktorych dokonuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajac waniesieniezastrzezen'.

Jeden egzemplarz protokolu wr¢ezono Dyrektorowi Pani Matgorzacie Adamek. Fakt przepro-
wadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Przedszkola pod pozycja 28.

Zabrze, dnia 7 luty 2019 r. A

Za Jednostkc;zkontrolowan :
YREKTOR PRZEDSZKOLA
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