ZARZADZENIE NR 448/ZPU/2026
PREZYDENTA MIASTA ZABRZE

z dnia 29 czerwca 2026 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 293/ZPU/2026 w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zabrzu

Na podstawie art. 33 ust. 11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22026 1.
poz. 662), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zmieni¢ Zalacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr293/ZPU/2026 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
29 kwietnia 2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Zabrzu, w ten
sposob, ze:
1. § 35 ust. 11 otrzymuje brzmienie:
,»Do zakresu dziatania Wydzialu Audytu Wewnetrznego i Kontroli nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z ustawa o finansach publicznych;

2) koordynowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim i miejskich jednostkach
organizacyjnych;

3) prowadzenie kontroli instytucjonalnej w Urzedzie Miejskim imiejskich jednostkach
organizacyjnych oraz podmiotach, ktérym Miasto przekazato §rodki publiczne;

4) prowadzenie Ksigzki kontroli zewnetrznych i wspotpraca z koordynatorem kontroli zewngtrznej
w zakresie zatozenia i zamknigcia spraw oraz archiwizacji dokumentacji;

5) koordynowanie wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
wszystkich spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu.”.

2. § 35 ust. 24 otrzymuje brzmienie:
,Do zakresu dziatania Wydziatlu Ksiegowosci Urzedu naleza w szczegdlnosci:
24.1 zadania realizowane przez Referat Ksiegowosci i Plac:
1) prowadzenie ksiegowosci wydatkow budzetowych;

2) prowadzenie ksiggowosci dochodow budzetowych Miasta i Skarbu Panstwa oraz ich uzgadnianie
z Wydziatami (komoérkami réwnorzednymi) merytorycznymi prowadzacymi analityke wptywow
budzetowych;

3) prowadzenie ksiggowosci rachunku PFRON;
4) prowadzenie ksiggowosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikow Urzedu;

5) prowadzenie ksiggowosci dla rachunku Depozyty, pozostalych rachunkéw budzetowych (w tym
dotyczacych projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych);

6) prowadzenie ksiegowosci Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Miejskim;

7) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu oraz rozliczen podatkowych i ZUS, a takze
realizacja zaje¢ wynagrodzen;

8) prowadzenie obstugi ksiegowej, rozliczen podatkowych i ZUS umoéw zlecen, umoéw o dzieto,
stypendiow, itp.;

9) przygotowywanie zlecen wyplaty walut do Banku dotyczacych stuzbowych podrozy zagranicznych
pracownikow Urzedu;



10) weryfikowanie $rodkoéw trwatych, pozostalych srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych, ktorych ewidencje prowadza Wydzialy (komoérki réwnorzgdne) merytoryczne Urzedu,
a takze naliczanie rocznego umorzenia;

11) deponowanie i zwrot zwolnionych gwarancji bankowych/ubezpieczeniowych;
12) prowadzenie ksigzki drukow $cistego zarachowania kwitariuszy przychodowych;
13) przyjmowanie i prowadzenie spisu depozytow;

14) prowadzenie ksiggowosci rachunku ,,Odpady komunalne”;

15) prowadzenie ksiggowosci rachunku ,,Rachunek Podstawowy Egzekucji”;

24.2 zadania realizowane przez Zesp6ét Rachunkowosci Zarzadczej:

1) sprawdzanie pod wzglegdem formalnym dokumentéw ksiggowych, stanowigcych podstawe dla
dokonania wydatkoéw oraz zwrotéw z dochodows;

2) realizowanie zaje¢ komorniczych wierzytelnosci kontrahentow Urzedu Miejskiego;

3) przygotowywanie bankowych autowyptat oraz dokonywanie przelewéw z rachunkéw bankowych
Miasta;

4) koordynowanie przeptywu danych finansowo-ksiegowych pomiedzy systemami informatycznymi,

5) pobieranie z platformy KSeF nieprzypisanych do zadnej jednostki budzetowej ani wydzialu Urzedu
faktur ustrukturyzowanych wystawionych na Miasto Zabrze NIP: 6482743351 celem weryfikacji
i przekazania do wlasciwej komorki merytorycznej.”

§ 2. Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr 293/ZPU/2026 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 kwietnia
2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu, pozostaja bez zmian.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydzialu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi.

§ 4. Do przekazania treSci Zarzadzenia Kierownictwu Urzgdu, Osobom kierujacym Wydzialami
(komoérkami réwnorzednymi) zobowigza¢ Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Prezydent Miasta

Kamil Zbikowski



