
ZARZĄDZENIE NR 448/ZPU/2026 

PREZYDENTA MIASTA ZABRZE 

z dnia 29 czerwca 2026 r. 

zmieniające Zarządzenie Nr 293/ZPU/2026 w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 

Miejskiego w Zabrzu 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. 

poz. 662), zarządza się, co następuje: 

§ 1. Zmienić Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 293/ZPU/2026 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 

29 kwietnia 2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Zabrzu, w ten 

sposób, że: 

1. § 35 ust. 11 otrzymuje brzmienie: 

„Do zakresu działania Wydziału Audytu Wewnętrznego i Kontroli należy w szczególności: 

1) prowadzenie audytu wewnętrznego zgodnie z ustawą o finansach publicznych; 

2) koordynowanie systemu kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim i miejskich jednostkach 

organizacyjnych; 

3) prowadzenie kontroli instytucjonalnej w Urzędzie Miejskim i miejskich jednostkach 

organizacyjnych oraz podmiotach, którym Miasto przekazało środki publiczne; 

4) prowadzenie Książki kontroli zewnętrznych i współpraca z koordynatorem kontroli zewnętrznej 

w zakresie założenia i zamknięcia spraw oraz archiwizacji dokumentacji; 

5) koordynowanie współpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie 

wszystkich spraw związanych z realizacją zadań dotyczących przeciwdziałania praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu.”. 

2. § 35 ust. 24 otrzymuje brzmienie: 

„Do zakresu działania Wydziału Księgowości Urzędu należą w szczególności: 

24.1 zadania realizowane przez Referat Księgowości i Płac: 

1) prowadzenie księgowości wydatków budżetowych; 

2) prowadzenie księgowości dochodów budżetowych Miasta i Skarbu Państwa oraz ich uzgadnianie 

z Wydziałami (komórkami równorzędnymi) merytorycznymi prowadzącymi analitykę wpływów 

budżetowych; 

3) prowadzenie księgowości rachunku PFRON; 

4) prowadzenie księgowości Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych dla pracowników Urzędu; 

5) prowadzenie księgowości dla rachunku Depozyty, pozostałych rachunków budżetowych (w tym 

dotyczących projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych); 

6) prowadzenie księgowości Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej przy Urzędzie Miejskim; 

7) prowadzenie spraw płacowych pracowników Urzędu oraz rozliczeń podatkowych i ZUS, a także 

realizacja zajęć wynagrodzeń; 

8) prowadzenie obsługi księgowej, rozliczeń podatkowych i ZUS umów zleceń, umów o dzieło, 

stypendiów, itp.; 

9) przygotowywanie zleceń wypłaty walut do Banku dotyczących służbowych podróży zagranicznych 

pracowników Urzędu; 



10) weryfikowanie środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych, których ewidencję prowadzą Wydziały (komórki równorzędne) merytoryczne Urzędu, 

a także naliczanie rocznego umorzenia; 

11) deponowanie i zwrot zwolnionych gwarancji bankowych/ubezpieczeniowych; 

12) prowadzenie książki druków ścisłego zarachowania kwitariuszy przychodowych; 

13) przyjmowanie i prowadzenie spisu depozytów; 

14) prowadzenie księgowości rachunku „Odpady komunalne”; 

15) prowadzenie księgowości rachunku „Rachunek Podstawowy Egzekucji”; 

24.2 zadania realizowane przez Zespół Rachunkowości Zarządczej: 

1) sprawdzanie pod względem formalnym dokumentów księgowych, stanowiących podstawę dla 

dokonania wydatków oraz zwrotów z dochodów; 

2) realizowanie zajęć komorniczych wierzytelności kontrahentów Urzędu Miejskiego; 

3) przygotowywanie bankowych autowypłat oraz dokonywanie przelewów z rachunków bankowych 

Miasta; 

4) koordynowanie przepływu danych finansowo-księgowych pomiędzy systemami informatycznymi; 

5) pobieranie z platformy KSeF nieprzypisanych do żadnej jednostki budżetowej ani wydziału Urzędu 

faktur ustrukturyzowanych wystawionych na Miasto Zabrze NIP: 6482743351 celem weryfikacji 

i przekazania do właściwej komórki merytorycznej.” 

§ 2. Pozostałe postanowienia Zarządzenia Nr 293/ZPU/2026 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 kwietnia 

2026 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Zabrzu, pozostają bez zmian. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzyć Naczelnikowi Wydziału Zarządzania Zasobami 

Ludzkimi. 

§ 4. Do przekazania treści Zarządzenia Kierownictwu Urzędu, Osobom kierującym Wydziałami 

(komórkami równorzędnymi) zobowiązać Naczelnika Wydziału Zarządzania Zasobami Ludzkimi. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r. 
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